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SOLICITUDE DE PERMISOS A TRAVES DE FIDES

A presente guia ten por obxecto facilitar a cumprimentaciéon de solicitudes de permisos a

través do portal FIDES.

As solicitudes tramitadas por este medio pasaran automaticamente a unha caixa de

correo na Direccion de Recursos Humanos, onde se procedera & sua validacion ou

rexeitamento.

Unha vez validada ou rexeitada a solicitude, o profesional podera ver o estado da mesma

no seu FIDES. En caso de rexeitamento, este ira acompafiado do motivo do mesmo.

Xeracion dunha solicitude de permiso:

1. Acceder a FIDES
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2. Premer no icono de “Solicitudes”
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3. Premer no apartado de “Permisos”
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4. Na venta de Permisos que aparece, cumprimentar 0s seguintes campos:
a) “Solicitude de” e “Periodo que comprende a solicitude”
b) No caso de que o0 permiso sexa por horas, cumprimentar o apartado “Intervalo
de horas”
c) En aqueles permisos que estean limitados a un nimero de dias/horas por ano,
cumprimentar “Ano de imputacion”

d) Cumprimentar a localidade na que se realiza a solicitude
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DATOS DA SOLICITUDE
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5. Premer no icono de “Gardar”
6. Imprimir a solicitude, asinala e pasala & sinatura do mando intermedio
7. Entregar a solicitude no xeito ordinario (Direccion de Recursos Humanos / Mando

intermedio)

Comprobacion do estado dunha solicitude:

Na parte inferior da pantalla atdpase a relacion de permisos solicitados recentemente.
A quinta das columnas da informacién amosada fai referencia ao estado da solicitude. O
mesmo pode ser:
* Pendente: A solicitude ainda non foi tratada no departamento encargado da stua
validacion
* Aceptada: A solicitude foi tratada e o permiso solicitado concedido

* Rexeitada: A solicitude foi tratada e o permiso solicitado foi denegado

» Cancelada: A solicitude foi cancelada a peticion do profesional

Xunto a cada unha das solicitudes figuran os seguintes iconos:

Eliminar solicitude

Imprimir solicitude
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Ver datos da solicitude

Premendo sobre o icono “Ver datos da solicitude” pddese acceder as observacions feitas,
no seu caso, polo departamento encargado do tratamento do permiso. No suposto de

rexeitamento da solicitude, podese ver a motivacion da denegacion.
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CONSULTA DE PERMISOS

Nesta opcidn podes consultar o listado dos permisos solicitados 6 longo da tla traxectoria
profesional en calquera centro no que tiveras vinculacion. E o resumo dos que levas

disfrutados no ano de consulta.

1. Premer no icono “Consultas”

PERMISOS DIETAS A¥4 VINCULACIONS BORRADOR RENDA (2] PERFIL ACIS :

Listado dos permisos solicitadoes pola/a profesional Listado de dietas asociadas ds/6s. i iva ds vir as/dos p ionai: Servizo de consulta do borrador da Acceso a0 perfil persoal de formacion do
6 longo da siia traxectoria. Dende aqui se podera profesionais. Para os centros que centros. Unicamente mastrase unha listaxe de vinculos e renda do ultimo exercicio fiscal profesional. Permite buscar actividades
consultar todes os permizos solicitados en tefi i dispofiible, permite non borradar de servizos . Paraa i inscribirse nelas

calquera centro no que tivera algin tipo de ver o detalle das dietas tramitadas. consulta dos Servizos, & necesario acceder o expediente asi como consultar o seu historico de.
vinculacidn. electrénico. formacion.
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3. Acceso a informacion relativa aos permisos disfrutados no ano de consulta tanto de
forma detallada como un resumen do cOmputo por tipo de permiso.

PERMISOS

Centro  EOXI A Corufia - Iotives  Todos .

Periodo dende ata
Anos 2017 .

Imputacién

CENTRO PERMISOS DATA INICIO DATAFIN DiAs (1) HORAS ANOS IMPUTACION
EOXI A Corufia OUTROS PERMISOS CON SOLDO(COMPENSACION DE JORNADA) 28/04/2017 28/04/2017 1 017
EOXI A Coruia OUTROS PERNISOS CON SOLDO(COMPENSACION DE JORNADA) 12/0472017 12/04/2017 1 2017
EOXIA Coruia P.CURSOS FORMACION(P.CURSOS FORMACION) 21/04/2017 21/04/2017 7 017
EOXI A Corufia P.CURSOS FORMACION (P.CURSOS FORIMACION) 23/04/2017 23/04/2017 7 2017
EOXI A Corufia P.FALECEMENTO FAMILIAR(P.FALECEMENTO FAMILIAR) 21/01/2017 27/01/2017 1 2017
Mostrando 1.2 5 de 5 resultados Resultados por péxina
PERMISOS ANOS IMPUTACION DiAs (1) HORAS
QUTROS MOTIVOS CON SOLDO 2017 2
P.CURSOS FORMACION 2017 14
P.FALECEMENTO FAMILIAR 2017 1

(1) 0s dias Foron calculados ata a data actual
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